
OFFRE D’EMPLOIOFFRE D’EMPLOI

L'IMEP recherche un
Documentaliste (H/F/X)
38h/sem

Description de la fonction :

Engagé(e) dans l'équipe de Melchior au sein de l'IMEP - Institut Royal supérieur de musique et de pédagogie, le/la documentaliste 
s’occupera de l’inventoriage et de la mise en ligne des archives sonores sur le site projet-melchior.be.

Tâches et responsabilités     :  

- Inventoriage d’archives sonores
- Séquençage de fichiers sonores numériques
- Mise en ligne des séquences sur le site de Melchior
- Insertion de métadonnées sur le site

Compétences et qualités requises     :  

- Etre porteur d’un bachelier ou d’un diplôme reconnu équivalent délivré par un établissement d’enseignement supérieur 
- Connaissance musicale de base
- Esprit d’analyse et capacité de structuration
- Capacité à exploiter l’information avec rigueur et précision
- Capacité à travailler de manière autonome
- Maîtrise de Excel, Word, Audacity

Type de contrat     :  

- Contrat TDD de 38h/semaine du 01/09/2026 au 31/12/2026
- Volume horaire : temps-plein - 38h/semaine
- Entrée en fonction : 1er septembre 2026
- Engagement par l'asbl IMEP
- Les prestations sont à effectuer à l’IMEP – Rue Henri Blès, 33A à 5000 Namur

Modalités de candidature     :  

Les candidatures composées d’une lettre de motivation et d’un cv sont à introduire uniquement par mail aux adresses  
julien.marechal@imep.be et annesophie.duterme@imep.be avant le 05/08/2026.
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